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RAPPORT D’ACTIVITES
Rapport sur l’état d’avancement et demande de décaissement de subvention (à remplir par l’ONG/OBC bénéficiaire de la subvention)

Numéro du projet :__________________________________________________________

Nom du projet :_____________________________________________________________

Bénéficiaire de la Subvention :________________________________________________

Directeur du Projet ou personne responsable :___________________________________

Localisation du Projet : ______________________________________________________

Dates de début et fin du Projet (comme proposé initialement) :_____________________

Période couverte par le Rapport :______________________________________________

	Demande de décaissement
	F.CFA

	Montant Total de la subvention PPS/FEM
	

	Fonds PPS reçus à ce jour au titre de cette subvention
	

	Fonds PPS dépensés à ce jour (1)
	

	Solde des Fonds
	

	Décaissement de subvention PPS demandé
	


Rapport soumis par :

Nom : _____________________________________________________________________

Titre/Fonction:______________________________________________________________

Signature :__________________________________________________________________

Date :______________________________________________________________________

1. Ce chiffre devrait correspondre à la dépense cumulative et totale indiquée dans la colonne (4) du tableau du Rapport sur les dépenses cumulatives.

I. Rapport Narratif (veuillez utiliser autant d’espace que nécessaire)

· Activités du Projet réalisées pendant cette période :

· Problèmes ou difficultés dans la mise en œuvre du projet :

· Comment ces problèmes/difficultés ont-ils été abordés ?

· Evaluation des résultats obtenus à ce stade vers la réalisation des effets, basée sur les indicateurs du plan de travail et du cadre logique du projet :

· Activités qui restent à achever :

· Apprécier l'implication des femmes et des couches défavorisées :

· Apprécier la compréhension des thèmes du FEM par les communautés :

· Demande d’assistance technique additionnelle (s’il y en a) :

· Demande de révision de la durée ou des activités du projet (s’il y en a) :

Remarques additionnelles 

	II Cadre de suivi des résultats (à compléter chaque trimestre)

	
Titre du projet
	

	
N° de projet
	
	
Période
	

	No. Réf. 


	Resultats attendus 
	Indicateurs de mesure 
	Etat d’exécution pour le trimestre
	Cumul des résultats  
	Notes-Explications des écarts

	
	Impact
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Effets
	
	
	
	

	E.1
	
	
	
	
	

	E.2
	
	
	
	
	

	E 3


	
	
	
	
	

	
	Produits
	
	
	
	

	1.1


	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	

	2.1


	
	
	
	
	

	2.2


	
	
	
	
	

	3.1


	
	
	
	
	


III. Rapport Financier (veuillez joindre des factures ou reçus numérotés)

a. Rapport de Dépenses durant cette période

	Numéro de facture/reçu
	Désignation des dépenses
	Coût (en F.CFA)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


b. Rapport des Dépenses Cumulatives

	1
	2
	3
	4
	5

	Catégorie de budget
	Budget approuvé
	Dépenses de cette période

(ci-dessus)
	Dépenses cumulatives
	Solde

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Les colonnes (1) et (2) devraient présenter le budget tel que prévu dans le document du projet en monnaie locale.

La colonne (3) devrait être utilisée pour indiquer les dépenses réelles encourues seulement durant la période de production des rapports.

La colonne (4) devrait être utilisée pour indiquer les dépenses cumulatives encourues depuis le début.

La colonne (5) devrait réfléter le solde des fonds de projet qui résulte de la soustraction des montants de la colonne (4) de ceux inscrits dans la colonne (2).

IV.   Demande de révisions budgétaire (sil y en a)

Veuillez indiquer ici si vous aimeriez avoir l’autorisation d’augmenter  une ligne budgétaire et quelle(s) ligne (s) devrait (aient) à être compressée (s) en conséquence d’autant plus que le coût total du projet PPS devrait être maintenu au même niveau. 

RAPPORT FINAL
(à remplir par l’ONG/OBC bénéficiaire de la subvention)

Numéro du Projet : __________________________________________________________

Nom du Projet : _____________________________________________________________

Bénéficiaire de la Subvention__________________________________________________

Directeur de Projet ou Personne Responsable :___________________________________

Adresse du Bénéficiaire de la Subvention : ______________________________________
Localisation du Projet :_______________________________________________________

Dates de début et de fin du Projet :_____________________________________________

	Recapitulation financière/demande de décaissement

(2)
	Monnaie locale

	Montant de la Subvention PPS
	

	Fonds PPS dépensés à ce jour (3)
	

	Solde des Fonds
	

	Décaissement de Subvention PPS demandé
	


Co-financement reçu pour le Projet
	
	Type
	Montant

	Source
	(en nature ou en espèces)
	F.CFA
	Equivalent $US

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 Rapport soumis par :

Nom : ____________________________________________________________________

Titre/Fonction : _____________________________________________________________

Signature : _________________________________________________________________

Date : _____________________________________________________________________

3. Si la monnaie du Protocole d’Accord de la subvention est exprimée en dollars Américains ($US), veuillez remplir les deux colonnes. Si le Protocole d’Accord est exprimé en monnaie locale, ne tenez pas compte de la colonne $US.

4. Ce chiffre devrait correspondre à la dépense cumulative totale inscrite dans la colonne (4) du tableau du Rapport sur les Dépenses Cumulatives (voir page 3)

I. Rapport narratif Finale 
1. Veuillez utiliser autant d’espace que nécessaire pour exposer toutes les impacts de votre projet et tirer toutes les acquis.  

· Brève description des objectifs du projet :

· Ces objectifs ont-ils été atteints ?  Si non, quels étaient les principaux obstacles ?

· Comment pouvait-on éviter ces obstacles ? Quels Conseils donneriez-vous à d’autres organisations concevant des projets similaires ?

· Quels étaient les principaux aspects positifs du projet ?

· Quelles étaient les principales insuffisances pendant la mise en œuvre ?

· Quelles activités ont intéressé les populations le plus, et quelles le moins ? 

· Quelles activités ont eu le plus d'impacts sur l'environnement, et quelles le moins ?

· Les résultats générés par le projet (produits, effets, impacts sur l'environnement et la qualité de vie des bénéficiers) :

· Quelles sont les impacts de l'intervention de l'ONG sur : 

· la gestion des ressources naturelles par les populations ?

· les capacités organisationnelles des populations ? 

· la dynamique des populations pour intervenir dans la protection de l'environnement ?

· le rapport des populations avec les structures de l'état ? 

· le revenu des populations ?

· les couches défavorisés ?

· Estimer la durabilité des activités du projet. 

· Le projet a-t-il eu des impacts au-delà des populations encadrées par l'ONG ?

· Quels indicateurs de rendements proposez-vous pour mesurer tous les impacts potentiels de votre projet sur l'environnement et la qualité de vie de bénéficiaires ?

· Quelles activités les populations espèrent entreprendre après l'arrêt du projet ?  Quelles sont leurs objectifs ?

· Plans futurs (s’il y en a) pour continuer, étendre et reproduire les activités du projet :

· Remarques additionnelles :

2. Faites le compte rendu de l’évaluation participative du projet (décrivez la modalité de participation). Veiller à impliquer toutes les parties prenantes dans cette évaluation. Indiquer qui a participé (populations, services techniques, conseil communales...) ainsi que leurs observations, critiques et appréciations, basées sur les questions ci hauts.

II. Rapport Financier   (veuillez joindre les factures et reçus numérotés)

a. Rapport dépenses pendant la dernière période du projet

	Numéros de facture/reçu
	Désignation de la dépense
	Coût (en monnaie locale)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	                                  Total….
	
	


b. Les  Dépenses Cumulatives

	1

Catégorie de budget
	2

Budget approuvé
	3

Dépenses de cette période (ci-dessus)
	4

Dépenses cumulatives
	5

Solde (s’il y en a)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Les colonnes (1) et (2) devraient présenter le budget tel qu’approuvé dans le document de projet en monnaie locale.

La colonne (3) devrait être utilisée pour indiquer les dépenses réelles encourues seulement pendant la période couverte par le rapport.

La colonne (4) devrait être utilisée pour indiquer les dépenses cumulatives encourues depuis le début du projet, y compris le montant inscrit dans la colonne (3) pour cette période couverte par le rapport.

La colonne (5) devrait refléter le solde des fonds du projet qui résulte de la soustraction des montants de la colonne (4) de ceux inscrits dans la colonne (2).

III. Evaluation des Enseignements Tirés

Chaque Partenaire bénéficiaire du financement FEM devrait préparer ce rapport à la fin de son projet. Il devrait être basé sur les visites de site ainsi que le rapport final et l’évaluation participative du projet.

Veuillez discuter des enseignements tirés de cette expérience de projet. Imaginez-vous en train d’expliquer, étape par étape, comment réaliser des objectifs de projets ou de programmes à un nouveau coordonnateur ou à une communauté intéressée par le développement d’un projet. Décrivez ce qui marche, ce qui ne marche pas, et pourquoi. 


Les points listés ci-dessous visent à constituer une liste complète et il est entendu que les projets ne couvriront que certains aspects. Essayez d'être aussi spécifique et analytique que possible par vos réponses approfondies.  Vos expériences et enseignements vont beaucoup aider les futurs projets dans leurs efforts à enrayer la dégradation de l'environnement tout en améliorant les conditions et les moyens d'existence des populations.  Merci ! 
1. Quels étaient les objectifs du projet ?  Notez quels objectifs du projet ont été atteints et quels n'ont pas été atteints, et les principaux obstacles dans l'atteinte des objectifs.  Quels conseils donneriez-vous à d’autres organisations concevant des projets similaires pour éviter ces obstacles ?

2. Décrivez les effets de votre projet sur les thèmes du FEM (la biodiversité, les changements climatiques et les eaux internationales). Quelles stratégies ont été employées pour aboutir à ces effets ? Indiquez les stratégies qui marchent bien et celles qui ne marchent pas si bien.  Décrivez aussi les menaces et problèmes locaux qui persistent. 

3. Est-ce que ce projet a visé à créer des moyens d'existence alternatives et durables pour les populations ? Quelles stratégies ont été employées pour aboutir à ces effets ? Indiquez les stratégies qui marchent bien et celles qui ne marchent pas si bien.

4. Comment les femmes et les hommes de la communauté ont-ils participé à la planification, la mise en œuvre et l’évaluation du projet ?  Comment cette participation a-t-elle contribuée à la réussite du projet ? Indiquez aussi les pièges et tactiques à éviter.

5. Comment les capacités locales ont-elles été améliorées ? Comment ceci contribua-t-il à la réussite du projet ? A cet égard, quelles sont certaines des questions soulevées ou des problèmes identifiés ?

6. Ce projet a-t-il accru la sensibilisation par rapport aux problèmes environnementaux locaux et mondiaux ? Décrivez comment cette sensibilisation a été faite et dites si les populations exploitent les nouvelles connaissances.

7. Quels aspects de la conception de votre projet, de la mise en œuvre, ou autres facteurs vont permettre ou nuire à la pérennité du projet ? Comment d’autres projets ou programmes nationaux pourraient-ils profiter de cette expérience pour promouvoir la pérennité de leurs projets ?

8. Ce projet a-t-il influencé la politique gouvernementale ou la gestion locale ? Expliquez comment elle a été affectée.

9. Décrivez comment des liens ont été établis avec d’autres donateurs ou agences. Indiquez aussi les pièges et tactiques à éviter.
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